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PHUONG PHAP TRINH BAY
BAO CAO KHOA HQC

Bai viét nay dwoc Trung tam CNTT suu tam qua ban photocopy, khéng ré nguon goc.

Trinh bay bao céo khoa hoc khong phai 1a mot viéc dé dang. Trong bai ndy ching ta s& dua
ra mét vai diém can luu y khi trinh bay mét bao céo khoa hoc.

Thé nao la mét bdo cdo khoa hoc

Mot ban bao céo khoa hoc 1a mot bai thuyét trinh khoang 30 — 60 phut, trudc mot nhom
nguoi co trinh d6 cao, kha nang tiép can van dé nhanh. Tuy nhién ho c6 thé chwa biét that rd
rang, tuong tan vé van d& ma ban bao cao d& cap dén.

Bai viét nay duoc rat ra tir nhitng kinh nghiém ban than cua tac gia qua nhimg budi hoi
thao thudc linh vuc Khoa hoc may tinh (Computer Science). Phuong phap, cach thirc trinh
bay mot ban bao céo khoa hoc hoan toan khéac vdi cach trinh bay nhiing bao cdo thuong mai
ma chiing ta van thdy. Ly do chinh cua sy khac biét nay 12 & muc dich va ndi dung bao cio.

Bai viét nay khong c6 tham vong dwra ra mot khuon mau hoidc giai dap tit ca thic mic cua
moi nguoi, tuy nhién ching téi hy vong dua ra mot s tiéu chi chung. Nhing tiéu chi nay co
thé khong phai hitu ich véi tat ca moi ngudi, vi vay ngudi doc hay lua chon 14y nhitng tiéu chi
phu hop va bd qua nhiing ti€u chi con lai.

Nén trinh bay nhitng gi trong mgt bdao cao khoa hoc?

Trong cong viéc, hdy coi nhitng bao céo, nhitng budi ndi chuyén khoa hoc 14 thudc do dé
danh gia qua trinh nghién ctru, tim toi ctia mdi ¢4 nhan. Trudc khi quyét dinh can trinh bay
van d¢ gi, hdy tra 10 hai cdu hoi sau:

Ai 13 dbi tuong chinh ctia budi bao cao?
Néu nhu ai d6 chi nhd duoc mot van dé duy nhét trong ban béo céo, ching ta mudn dé 1a
van dé nao?

Cau tra 161 cho hai cau hoi trén chinh 1a nhitng tiéu chuan dé chung ta chuén bi ndi dung
ctia ban bao céo, dé quyét dinh dé cap va khong dé cap t6i van dé nao. Mot diéu ghi nhé nira
1a hay dua ra cau trd 101 ctia cau hoi thir hai cho nguoi nghe.

Str dung cac vi du

Cong viéc nghién ctru ctia chiing ta luén xudt phat tir thuc t&. Sau khi giai quyét mot loat
cac van dé c6 lién quan véi nhau, chiing ta dua ra mot phuong phap chung, téng quat hoa,
triru trong hoa giai phap da tim dugc va dua ra mot ly thuyét chung.

Vi du, Kkhi tim hiéu mot ham s0 dé xac dinh cach ma ham so do tinh toan du’a trén cac
d6i s6 diu vao, trudc hét ta di giai thich ham sb d6 bang 101, sau d6 chiing ta tong quat
hoa bﬁng cac 10i giai thich truru tweng.

Mot 16i tram trong ma ching ta thuong mac phai do la chi dua ra cac phuong phap chung,
céc dinh nghia triru twong ma quén mat cac vi du dan dat toi két qua da nghién ctru. Nhiéu
ban bao cao khoa hoc tré nén qua triru tuong, dién gia trinh bay hét slide no t6i slide kia,
trong khi d6 khong dua ra cac vi du minh hoa cho van dé dang noi, vi thé hiéu qua thu dugc
khong cao.

Vi du 1a mdt phan quan trong ctia cac ban bao cao khoa hoc dé minh hoa cho chi d& ma ta
de cap toi. Khi dua ra mot dinh nghia, mot cau trac toan hoc hodc mot ky hiéu méi chung ta
can dua ra cac vi du dé nguoi nghe c6 thé hinh dung va hiéu dugc né. Khi dua ra mot Iy
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thuyét mdi, ta can st dung cac vi du dé c6 thé giup nguoi nghe hiéu dugc y nghia ctia nd
trong thuc té.

Céc bai viét can phai di sau vao chi tiét mot cach cu thé, giai thich mot cach rd rang, day
dt van dé can trinh bay kém theo cac vi du minh hoa. Ngugc lai, mot budi bao cdo khong phai
13 cong cu dé chung ta trinh bay chi tiét, ma né chi co tac dung trinh bay dai thé va thuyét
phuc nguoi nghe doc bai viét cia chung ta. Mot budi bao cao khoa hoc lai cang khong phai 1a
lac dé dién gia thé hién su uyén tham hay trinh d6 ctia minh.

Str dung céc vi du minh hoa trong bao céo 1a muc dich chinh cua bai viét nay vi rat nhiéu
bao cao da that bai bai 1y do khong dugc minh hoa mot cach rd rang. Trong khi chuan bi, hiy
lubn dt cau hoi: “Van dé/ dinh nghia/ 1y thuyét/ thuat toan/ cong nghé nay da duge minh hoa
1 rang bang cac vi du chua?”.

Khéng nén néi qua nhiéu

Can luu y khi trinh bay mot béo céo khoa hoc 1 khong nén tap trung qua nhiéu vao cac chi
tiét hay mot van dé nao do, chi nén néi vira du, sao cho toat 1én duoc ¥ chinh cua van dé can
n6i. Khong nén lam cho nguoi nghe phai thu nhan qua nhiéu thong tin, luc d6 van dé s& tro
nén nham chan va khong mang lai hiéu qua nhu mong mudn. Cach tét nhat dé tranh khoi 15i
trén 1a khong ap dung mot cong thirc, mot cach trinh bay cimg nhic cho ban bao céo: tip
trung sau hon vao mot s6 khia canh, luét hodc bo qua mot s6 khia canh khac, ...

Trong qua trinh bao céo, néu vi 1y do thoi gian ta nén tap trung vao mot vai phan va bé qua
cac phan khac. Nhu thé s& t6t hon 14 dwa ra tat ca ¥ chinh mét cach so lugc ma khong di sau
vao cac chi tiét hodc trinh bay vuot qua thoi gian cho phép. Néu thyuc hién theo cach thit hai,
nguoi nghe s€ khong thu nhén duge nhimg thong tin bd ich hodc cam thiy chan ngay.

Péi tuong chinh trong budi bao cao la nguoi nghe va muc dich cua chung ta la lam cho ho
nam duogc van dé dé cap tdi. . Trong s6 nguoi nghe tham du, khong phai tat ca déu biét ro vé
van dé duoc bao céo, mot sb tham chi con khong ndm duoc mot chut thong tin nao. Vi vay
viéc gidi thidu so qua toan bd bao cdo va nhimg ndi dung sé trinh bay 1a mot viéc lam can
thiét, tuy nhién ta chi nén danh mét vai phut cho viéc nay va sau do6 di thang vao cc van dé
lién quan.

Mot diéu can ghi nhé 13 néu ching ta lam cho ngudi nghe cam thiy nham chan ngay &
nhitng phut dau thi viéc 1dy lai hing thi cho ho 1 gan nhu khong thé.

Trinh bay mét cach thang thin

Khi trinh bay mot ban bao cao khoa hoc khong nén diu di nhitng kho khin gip phai trong
qua trinh nghién ctru. Lam nhu vy khéng trung thue va hon nira khong hiéu qua. Khi néu ra
nhimg kho khén, vuéng mic gip phai, mot s6 ngudi nghe c6 thé cho ta nhirng goi y, giai phap
hop 1y ma ta chua hé nghi t6i.

Tinh truc quan cua bdo cdo

Tinh truc quan ctia mot ban bao céo 1a hét sitc quan trong, n6 quyét dinh thanh cong cta
chung ta. Khi trinh bay nén st dung cac cong cu nhu may chiéu phim trong (Overhead
projector), may chiéu Multimedia (Multimedia Projector) va déi khi 1a phim video. Trong
khoang thoi gian bao cdo, sir dung bang voi phan hodc but viét 1a khong nén boi nhur vay sé
mat nhiéu thoi gian va khong thuan tién. Ta nén str dung may chiéu Multimedia (ndi truc tiép
V61 may tinh), néu khong c6 thi dung may chiéu phim trong. Bang viét chi st dung dé hd tro
khi ta can viét hodc minh hoa thém mot vai vi du.

Trong trudng hop ching ta can st dung nhiéu thiét bi (may chiéu phim trong, may chiéu
Multimedia, phim Video), nén han ché sy thay ddi giita cac thiét bi nay. Ly do 1a tiét kiém
thoi gian va khong lam phan tan su tap trung cia nguoi nghe.



3.1. Cong nghé

Nén st dung cac phim trong Vlet tay thay thé may | ban chir hoic cac cong ngh¢ khac, trur
truong hop chir viét clia ta qua xau. Sur dung phim viét tay c6 mot s6 loi diém sau:

Néu dja diém bao cao ¢ xa, ta khong can phai chuan bi toan bé phim dung cho bao cao
trude chuyén di. Do viét bang tay nén ta c6 thé xap xép thoi gian tréng dé chuan bi phim.

St dung mau sac dé dang, phong phii hon.

D& dang vé& cac biéu do, do thi, thém vao cic miii tén, hinh v&, ... Nhitng cong viéc nay c6
thé 1am bang may tinh, tuy nhién s& cham hon (chuan bi trén may tinh, rdi méi in ra phim
trong).

May ban chit tuy to ra tién dung, xong thoi gian ma ching ta tiéu phi khi sir dung no s&
khong duge danh cho ndi dung cua bao cdo.

Can gi6i han noi dung cua mot phim. Khong nén nhiéu qua va khong nén it qua. Néu qua
nhiéu, ngudi nghe sé rat kho nhin thdy nhitng gi ma chung ta thé hién trén phim. Néu qua it,
hi€u qua bao céo s€ khong cao.

Trong truong hop khong dung phim viét bang tay, ta nén dung Font chit voi co chir to, it
nhit 13 17 dé nguoi nghe dé doc.

Néu dung nay tinh dé chuan bi phim trong cho béo cdo, ta can bo thdi gian nhiéu hon dé
chun bi truge tat ca nhitng phim du dinh s€ dung, tuy nhién hiéu qua thu lai 1a cac hinh v,

chit, ... dep hon.

Ngoa1 cach dung phim trong, ta cling c6 thé sir dung cac phuong tién khac, chang han st
dung may tinh ndi truc tiép vao may chiéu Multimedia.

Nén dung but khong xo0a dugc (Permanent Ink) dé viét phim trong. Loai but nay c0 hai uu
diém: khong bi mo, bi xoa khi gip nude (dé phong trudng hop bi udt phim) va mau sdc cua
n6 d& choi hon. Khi sir dung loai but ndy ta van co thé sira cac 15i bang cach dung loai tay
danh riéng cho no.

Nén su dung loai glay thong thuong de ghi nhitng ghi cha, chi y danh riéng cho dién gia
(chung ta) trong khi n6i. Nhitng manh gidy nay c6 tic dung nhic ching ta nhing diém can
trinh bay, khong co tac dung dbi voi nguoi nghe va duoc chuan bi trude khi bao cdo. Khong
nén dung nhimg to gidy po-luya di kém vé6i phim vao muc dich nay.

Nén viét phim theo chiéu ngang (Landscape), nhu vay chung ta c6 thé viét chir to hon, d&
doc hon va giéi han dugc lugng thong tin trén mdi phim.

Str dung mau hoac mét s6 vat dé che, phu khi trinh bay cac vi du phtc tap s€ tang duoc
hi€u qua. Trong mot vi du phurc tap, doi khi ta muén diu di mot vai phﬁn hodc nhin manh mot
phan nao d6 dé tap trung su chil y ciia nguoi nghe hodc thé hién qua trinh thay doi. Viéc lam
nhu vay s& thu hiit sy cht y ctia nguoi nghe (khong bi phan tan boi nhitng phan chua can thiét,
khong phai dbi sang mot phim méi), nhdn manh mot s ¥ (t6 mau hodc chi hién thi nhitng
phan can thiét) va khong phai chuan bi thém phim trong.

3.2. DPua nhirng gi lIén phim trong

Khi chuan bi phim chiéu (slide) can luu ¥ ring thong tin ma ngudi nghe thu nhan dugc tir
chung 14 rat it. Vi vay sau hodc bay muc trén mot slide 1a qua du. Diém thir hai 13 cac phim
chiéu khong nén lip lai nhimg gi ma chung ta s& noi, n6 chi c6 tac dung nhin manh. Khi trinh
bay, tuyét d6i khong doc nguyén vin nhimg gi viét trén phim chiéu ma chi nén néi vé ching
ma thoi. Khong c6 gi 1am cho ngudi nghe chan ngy hon 1a phai nghe dién gia doc chinh ta lai
nhiing gi d viét trén phim chiéu. Dé tang hiéu qua, chiing ta c6 thé copy nhimng phim chiéu
vao gidy va phat cho nguoi nghe.

Thong thuong, ching ta hay bat dau bang mot phim chiéu liét ké tat ca nhirng ndi dung, de
muc s& néi toi trong budi béo cdo. Tuy nhién, viéc 1am nay lam chung ta ton mat mot vai phut
quy bau va ngudi nghe sau d6 chua chic da nhd hay hiéu thém dugc chit nao. Ping bao gio
dua vao budi bao cdo mot phén trinh bay goi 1a “Gidi thi¢u” hodc “Két luan”. Tuy nhién ta
hiéu ring d6 14 hai phan khong thé thiéu dugc ciia mot budi bao cio.
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Trong budi bao cdo, ta nén ding nhitng phim chiéu mé ta so luoc van dé s& trinh bay,
chang han “Pay 1a vin d& ma t6i s& trinh bay va ching ta s& ctng tim hiéu vé n6”. N6 ¢6 tac
dung dinh huéng lai tu duy ctia ngudi nghe, tip trung ho vao van dé ma chung ta sé trinh bay,
go1 nhé cho ho vé nhirng cau hoi s€ danh cho ching ta va hon nira, d6 1a mdt cach gidi thi¢u
nhe nhang, gian tiép van dé s& noi t&i. Con mot cach nita dé gidi thiéu vé nodi dung s& trinh
bay 1a dung mot phim chiéu thé hién tiéu dé ciia phan sé& noi.

Chuéin bi phim chiéu

Khong nén chuén bj phim chiéu qua sém. Dy 1a mot thoi quen va cach lam nén sua doi,
no chi lam cho khoang thoi gian r01 cua chung ta nhiéu thém ma thoi. Thong thuong ching ta
bat dau nghién ngam, suy nghi vé van d¢é sé trinh bay khoang 1 hoac 2 tuan trudc budi bao
c40. Tuy nhién, chi nén chuan bi phim chiéu vao ngay bubi t6i hom trudc. Diéu nay lam cho
chtng ta nhd va ndm rat chic ndi dung sé trinh bay vao ngay hém sau, mic du tit ca nhiing gi
can noi co thé da dugc chuan bi trude d6 kha lau.

Hay loai bo tit ca nhitng gi con dong lai trong dau ban tir budi bao céo gan day - nhat: ndi
dung d trinh bay, nhitng phim chiéu cii, ... P6i khi ndi dung cua nhitng phim chiéu d6 khong
con phu hop nita va néu ta con nhd toi chung thi s& c6 mot xu hudng 1 ndi dung trong budi
bao cdo duogc lap lai g?m nhu hoan toan.

Trinh bay bdo cdo

Hoi h¢p

Néu khong cam thdy hoi hop mot chit nao, dic biét 1a trude rat nhidu ngudi khéng quen
biét, c6 1& ban 1a mot nguoi khong binh thuong. Chung toi da to chirc hang tram budi hdi thao,
bao cao khoa hoc nhung cam giac hdi hop trude mdi lan déu khong thé nao loai bo. Mbi khi
nhu vay, hay cb ging dimg thang, thd sau, tham chi tap mot bai thé duc nhe. Tuy nhién ding
hy vong rang ban s& hoan toan lay lai dugc binh tinh. Nhé rang ngay ca nhitng ngudi vira
trinh bay bao cao trudc ban ciing the thoi, ho khong thoat khoi dugce cai cam giac do.

Trong khi noi, nén hudng anh mit vé phia nguoi nghe va tt nhat 1 nhin thang vao mat
mot vai nguoi. Lam nhu vady ban s€ tu tin hon va nguoi nghe cling cam thay dé& chiu hon; ho
duoc moi tham dy mét cude ndi chuyén, mot cudc ban luan chir khong phai téi chi dé nghe.

Trinh bay phim chiéu trong da chuin bi

Mot vai nguoi khi trinh bay hay stir dung mot to gidy che mot phan phim trong, sau d6 ho
cho hién dan timg dong hoic tung phan mot. Trong mot s0 truong hop, cach lam nhu vay la
dung va nén 1am. Tuy nhién hau hét chung ta déu sir dung cach nay va nd gan nhu tré thanh
mot thoi quen cb hitu. Lam nhu vy c6 thé giup ngudi nghe tap trung vao phan ma ta trinh
bay, tuy nhién n6 lam cho nguoi nghe khong cam thdy thoai mai. Ho nghi rang ban khong tin
tuong ho, ban so rang ho khong tap trung vao bdo cdo dang trinh bay. Néu c6 y dinh sir dung
phuong phap nay, hiy can nhic xem mot phim trong c6 thé chia thanh nhiéu phim duoc
khong.

C6 mét sd truong hop ngoai 16: khi mudn nhan manh rang van dé trinh bay gdbm nhiéu giai
doan ké tiép nhau hodc dé lam ndi bat diém nat cia van dé, ta nén st dung thu thudt ndi trén.

Ghi nhé nén 1am cho cac phan cta phim chiéu cang o rang, cang nhin thay nhiéu cang tét.
Vi vay khong nén dong cac phim trong thanh mét quyén, khong nén dung cac kep 10 xo (ring
binder) de chira phim, déc biét la mo-dong ching sau moi 1an 1ay ra, khong nén tit/bat may
chiéu mdi khi chuyén d6i phim. Nhitng dong tac trén s& lam ngudi nghe cam thiy ban bao cao
bi gian doan, khong thanh mdt mach lién tuc.

Ly do dé chung ta sir dung may chiéu 1a giup cho ngudi nghe nhin duoc nhiéu nhét, vi vay
dirng 1am can tré tAm nhin caa ho. Pé tranh diéu ndy nén dit may chiéu mot cach hop 1y,
khong tré tryc tiép vao phim trong ma nén tro trén man hinh. Néu trong mot phong hop 16n,
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hay st dung que hodc but tré nhung chu y 1a khong nén cham vao man chiéu. Lam nhu vay
man chi€u s€ rung va lam cho nguoi nghe kho chiu.

Thoi gian

Khong dugce no6i qua thoi gian cho phép. Lam nhu thé 1a ich ki va khong lich su. Néi quéa
dai, chung ta s€ bi nguoi dan chuong trinh cit ngang, hodc lam cho nhiing nguoi con lai phai
n6i ngan gon hon, hodc 1am cho budi hoi thao két thic mudn. Trong moi trudng hop, su chi y
clia ngudi nghe 13 ¢6 gidi han va nhitng gi chiing ta ¢6 noi thém s& khong hiru ich.

Nhirng nguoi ¢6 kinh nghiém thuong dat thoi gian trinh bay cho moi phim ch1eu thong
thuong la 2 hodac 3 phut. Khi do ta ngam dat mot diém mdc trong mdi phim va mdi lan noi téi
mdc d6 ta lai kiém tra thoi gian bang dong h6 mot lan.

Nén thém mét vai phim chleu 0 cudl, deé phong truong hop két thiic qua sém ta s& dung t6i
chung. Tuy nhién tot nhét 1a sap xép thoi gian noi sao cho vira du, khong phai dung t6i nhiing
phim chiéu “cau gid” nay.

Két ludn

Nhu da trinh bay & dau bai viét, ddy hoan toan 1a nhiing kinh nghiém chung t6i rat ra tir
thuc té, do d6 no c6 thé c6 ich ddi v6i mot vai ngudi va hoan toan vo nghia ddi véi mot vai
ngudi khac. Du sao chiing toi cling mong rang bai viét nay dem lai mot chit loi ich nao d6
cho ngudi doc. Ching ta hiy lya chon nhiing gi pht hop va b qua nhing céi con lai. Piém
quan trong nita 13 hiy van dung nhiing gi ta c6 dugc mot cach linh hoat. Hy vong rang nhimng
k¥ ning da trinh bay s& dem lai ngudi doc nhing thanh cong nhat dinh trong viéc trinh bay
cac bao cao khoa hoc.



